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Dependencia: Municipio de Colén.
Seccion: Secretaria del Ayuntamiento.
Oficio: MCQ/SAY/DAC/2026/0310
Asunto: Delegaciéon de atribuciones
administrativas.

Colén, Qro., a 20 de marzo de 2026.

INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE COLON, QRO.
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE COLON, QRO.
DEPENDENCIAS DE GOBIERNO DEL ESTADO DE QUERETARO.
PRESENTES

Sirva el presente para enviarles un cordial saludo y, al mismo tiempo, hacer de su
conocimiento que con fundamento en lo dispuesto por el articulo 9, segundo parrafo, del
Reglamento Organico de la Administracién Pablica del Municipio de Colén, Querétaro, el
cual establece que los Secretarios podran delegar atribuciones al personal que cuente con
el cargo de Director mediante oficio que debera ser publicado en la Gaceta Municipal, se
emite la siguiente DELEGACION DE ATRIBUCIONES ADMINISTRATIVAS.

“ARTICULO 9. Los Secretarios, a excepcién del correspondiente a la Contraloria en
ausencias de hasta diez dias habiles serén suplidos por el servidor publico que él designe,
mediante oficio en el que se establezca el alcance de la suplencia; si excede el plazo
sefialado, por quien designe el Presidente Municipal. (Ref. P. O. No. 68, 6-X-17)

Los Secretarios podran delegar atribuciones al personal que consideren conveniente
que cuenten con el cargo de Director; lo anterior mediante oficio que debera ser
publicado en la Gaceta Municipal, surtiendo sus efectos desde el dia de la
publicacién”.

Con la finalidad de fortalecer la operatividad administrativa de la Secretaria del
Ayuntamiento y garantizar la continuidad, eficiencia y agilidad en la atencion de los asuntos
institucionales, se delega el ejercicio de atribuciones administrativas relacionadas con la
emision y firma de oficios, comunicaciones institucionales y demas documentos de tramite
vinculados con las funciones propias de cada area, en favor de los siguientes servidores
publicos:

e M. en A.P. Ana Maria Pefia Rodriguez; Directora de Asuntos de Cabildo.
e Lic. Cecilia Cabrera Yafiez, Directora de Registro Civil.
e Lic. Francisco Vega Prado, Director Juridico.

Los servidores publicos antes mencionados podran suscribir documentos
administrativos y de gestién institucional ‘relacionados con las funciones y
responsabilidades propias de su area de adscripcién, conforme a lo previsto en la
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legislaciéon estatal aplicable, el Reglamento Orgénico de la Administracién Publica del
Municipio de Colén, Querétaro, y demas disposiciones normativas aplicables.

La presente delegacion no implica la transferencia de las facultades que por
disposiciéon legal correspondan de manera exclusiva al titular de la Secretaria del
Ayuntamiento, ni exime al suscrito de la responsabilidad inherente al ejercicio de las
atribuciones delegadas.

Asimismo, los documentos que se emitan al amparo de la presente delegacion
deberan sefialar expresamente que se suscriben en ejercicio de atribuciones delegadas por
el Secretario del Ayuntamiento.

La presente delegacién surtird efectos a partir de su publicacién en la Gaceta
Municipal, y podra ser modificada o revocada en cualquier momento por quien suscribe, en
mi caracter de titular de la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de Col6n, Querétaro.

La presente delegacién surtira efectos a partir de su publicacién en la Gaceta
Municipal de Colén, Querétaro, y podra ser modificada o revocada en cualquier
momento por el suscrito en mi caracter de Secretario del Ayuntamiento del Municipio
de Col6n, Querétaro.

Lo anterior se comunica para/}eréﬁnes administrativos y legales conducentes.

Sin otro particular, quedo a sus érgénes.

“UN CAMBIO NSTRUYE”

LIC. JUAN CARLOS OCEGUERA MENDO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
DE COLON, QRO.

JCOM/AMPR/MCLM
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ANEXO TECNICO
Facultades administrativas delegadas por area, Secretaria del Ayuntamiento de
Colon, Querétaro.

En ejercicio de la delegacion de atribuciones conferida mediante oficio
MCQ/SAY/DAC/2026/0310, se establecen los siguientes criterios administrativos para el
ejercicio de las facultades delegadas, con la finalidad de garantizar orden, competencia y
certeza juridica en la emisién de documentos administrativos:

I. DIRECTORA DE ASUNTOS DE CABILDO
M. en A.P. Ana Maria Pefia Rodriguez
Podra suscribir:
Documentacién administrativa:
e Oficios de tramite dirigidos a dependencias municipales.
¢ Oficios de comunicacion institucional relacionados con Acuerdos de Cabildo.
e Solicitudes de informacién o documentacién a dependencias municipales.
¢ Remision de proyectos de dictamen o Acuerdos a Comisiones del Ayuntamiento.
e Comunicaciones administrativas relacionadas con integraciéon de expedientes de
Cabildo.

Seguimiento institucional:
¢ Oficios de seguimiento de Acuerdos del Ayuntamiento.
e Remisién de documentacion a dependencias para cumplimiento de Acuerdos.
e Solicitudes de informes a areas administrativas derivadas de Acuerdos de Cabildo.

Documentos internos:
o Convocatorias a reuniones de trabajo administrativas relacionadas con asuntos de
Cabildo.
e Comunicaciones internas de la Secretaria del Ayuntamiento.

Il. DIRECTORA DE REGISTRO CIVIL

Lic. Cecilia Cabrera Yanez
Podré suscribir:
Documentacion administrativa:
o Oficios dirigidos a dependencias municipales o estatales relacionados con tramites
del Registro Civil Municipal. _
o Solicitudes de informacién o documentacion administrativa.
e Comunicaciones institucionales relacionadas con coordinacion interinsti

Gestion administrativa:
o Oficios de remisién de informacion o expedientes administrativos.
o Respuestas administrativas a solicitudes institucionales.
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e Comunicaciones relacionadas con camparfias, programas o coordinacién con
Dependencias.

1ll. DIRECTOR JURIDICO

Lic. Francisco Vega Prado
Podra suscribir:
Documentacion juridica:

e Oficios de tramite juridico dirigidos a autoridades administrativas.

e Solicitudes de informacion o documentacién para integracion de expedientes

juridicos.
e Comunicaciones relacionadas con asesoria juridica institucional.

Coordinacién juridica:
e Oficios de remision de proyectos de instrumentos juridicos.
e Comunicaciones institucionales en materia juridica.
e Solicitudes de informacion juridica a Dependencias municipales.

Seguimiento administrativo:
e Oficios relacionados con cumplimiento de Acuerdos o resoluciones administrativas.

IV. LIMITACIONES DE LA DELEGACION

Las facultades delegadas no comprenden:

1. La fe publica administrativa propia del Secretario del Ayuntamiento.
La certificacion de documentos oficiales del Ayuntamiento.
La convocatoria a sesiones de Cabildo.
La suscripcién de actas de sesion de Cabildo.
La expedicion de constancias oficiales del Ayuntamiento.
Los actos juridicos que por disposiciéon legal correspondan exclusivamente al
Secretario del Ayuntamiento.

SapoN

V. FORMA DE FIRMA
Los documentos emitidos en ejercicio de la delegacién deberan sefialar la siguiente
leyenda:
“Por delegacién de atribuciones conferida mediante oficio
MCQ/SAY/DAC/2026/0310, publicado en la Gaceta Municipal de Colén, Querétaro.”

VI. INTERPRETACION ADMINISTRATIVA
En caso de duda sobre el alcance de las facultades 'delegadas, correspondera al
Secretario del Ayuntamiento del Municipio de Colén, Querétaro, determinar el cri
administrativo aplicable. : ;
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CERTIFICADA PARA PUBLICACION EN LA GACETA MUNICIPAL, A LOS 23 DIAS DEL
MES DE MARZO DE DOS MIL VEINTISEIS, EN EL MUNICIPIO DE COLON, QRO.- - - -

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
RUBRICA
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
COLON, QRO.

HONORABLE AYUNTAMIENTO DE COLON, QRO.
ADMINISTRACION 2024-2027

MTRO. GASPAR RAMON TRUEBA MONCADA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE COLON, QRO.

DR. C. EDU. EUGENIA GONZALEZ MARTINEZ
SINDICO

LAE. ANTONIO RODRiGUEZ DAVILA
SINDICO

LIC. ADRIANA HERRERA ZAMORANO
REGIDORA

C. MA. OLGA GUTIERREZ GUTIERREZ
REGIDORA

ING. MEC. JESUS VILLAGRAN MARTINEZ
REGIDOR

C. EDITH MONTOYA MARTINEZ
REGIDORA

LIC. NANCY URIBE CARBAJAL
REGIDORA

C.P. ROMINA ZARATE MONTES
REGIDORA

C. MARIA HERNANDEZ URIBE
REGIDORA

LIC. JUAN CARLOS OCEGUERA MENDOZA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.



